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Werkstudent Personalabteilung (m/w/d)

Mehr als Labor.
Als medizinisches Labor zählen wir mit dem kompletten Spektrum der
modernen Diagnostik zu Deutschlands führenden Privatlaboratorien. Im
Mittelpunkt unserer Arbeit steht dabei das Wohlbefinden der Patienten.
Über die Grenzen Oberschwabens hinaus vertrauen niedergelassene
Ärzte und eine Vielzahl an Krankenhäusern seit mehr als 70 Jahren der
Labordiagnostik des MVZ Labor Ravensburg. Mit Ihrem Einstieg in unser
Labor erwartet Sie mehr als Kittel und Handschuhe! - Werden Sie Teil
unseres Teams!

Ihre Aufgaben
Übernahme von administrativen Aufgaben der Personalabteilung
Unterstützung bei der Prozessoptimierung innerhalb der Zeiterfassung
Aufbereitung und Organisation der Personaldokumente

Ihr Profil
Sie befinden sich aktuell in einem laufenden Fach-/ Hochschulstudium der
Betriebswirtschaftslehre, der Wirtschaftswissenschaften oder einer
vergleichbaren kaufmännischen Ausrichtung, idealerweise mit Schwerpunkt
Personal
Erste praktische Erfahrungen im Bereich Personalwesen sind von Vorteil
Sie zeichnen sich durch eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise aus
und besitzen darüber hinaus eine schnelle Auffassungsgabe
Zuverlässigkeit, Organisations- und Kommunikationsstärke sowie sehr gute
Kenntnisse in den gängigen MS Office-Programmen runden Ihr Profil ab

Ihr Einstieg
Freuen Sie sich auf einen attraktiven Arbeitsplatz in einem interessanten
Teilbereich der Gesundheitsbranche
Sie erhalten eine sorgfältige Einarbeitung in Ihr neues Aufgabengebiet, inmitten
eines engagierten Teams
Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeit,
um die gelernte Theorie in der Praxis umzusetzen

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns über Ihre vollständige
Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen
Eintrittstermins.

Standort:
Ravensburg

Art:
Stundenlöhner

Unternehmensbereich:
Verwaltung

Ansprechpartner:

Zum Stellenmarkt:


